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  الجمھوریة التونسیة    

  وزارة الشؤون المحلیة والبیئة                                                                                               
  ولایة نابل         

  بلدیة الھواریة              
 

 إن المجلس البلدي لبلدية الهوارية ،
 2018ماي  09المؤرخ في  2018لسنة  29بعد الاطلاع على مجلة الجماعات المحلیة الصادرة بالقانون الاساسي عدد 

.منھا  215وخاصة الفصل   
 لإعادةالجلسة الانتخابیة ( ،المتعلق بتنصیب المجلس البلدي الجدید 30/08/2018وعلى مداولة المجلس البلدي بتاریخ  

  )انتخاب رئیس للبلدیة 
.الآتي بیانھ 2023-2018قرر المصادقة على النظام الداخلي للمجلس البلدي للنیابة البلدیة   

 النظام الداخلي للمجلس البلدي لبلدية الهوارية
 الباب الأول

 في الأحكام العامة
یدیر شؤونھا مجلس  جماعة محلیة تتمتع بالشخصیة القانونیة والاستقلالیة المالیة والاداریة بلدیة الھواریة:الفصل الاول  

.منتخب وفق مبدأ التدبیر الحر في إطار وحدة الدولة   

وكیفیة انعقاد جلساتھ واجتماعات لجانھ ھذا النظام الداخلي قواعد تسییر أشغال المجلس البلدي وھیاكلھ یضبط  :2الفصل  
.وممارسة المجلس ورئیسھ وھیاكلھ لصلاحیاتھم   

.من مجلة الجماعات المحلیة   225و  222و  215كما یضبط الأحكام المتعلقة بالمسائل المنصوص علھا بالفصول   

یعتبر ھذا النظام الداخلي ملزما لكافة أعضاء المجلس وھیاكلھ ویسھر رئیس المجلس أو عند الاقتضاء من ینوبھ  :3الفصل  
.أحكامھ بعد دخولھ حیز التنفیذ على حسن تطبیق   

الثاني                                                   الباب     
جلسات المجلس البلدي  في    

 القسم الاول 
 في تركیز المجلس البلدي

النھائي للنتائج وفقا لمقتضیات  الإعلانأیام من تاریخ  08تعقد الجلسة الأولى للمجلس البلدي في أجل أقصاه  :4الفصل  
.اعات المحلیة من مجلة الجم 216الفصل   

وإنتخاب رئیس المجلس ومساعدیھ وتوزیع حصص اللجان البلدیة بین  تخصص الجلسة الأولى لأداء القسم  :5الفصل  
.القائمات   



ق فوزھم في الانتخابات البلدیة وفتوجھ الدعوة لكافة أعضاء المجلس البلدي الذین تم التصریح ب :6الفصل  
الترشح المودع لدى الھیئة العلیا المستقلة للانتخابات من خلال النتائج النھائیة على العناوین المضمنة بمطلب 

رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ أو بأي وسیلة تبلیغ تترك أثرا كتابیا في أجل لا یقل عن ثلاثة 
.أیام من تاریخ موعد انعقاد الجلسة   

للمجلس البلدي ببلاغ یعلق بمقر البلدیة ویدرج  الأولىبتاریخ الجلسة متساكني البلدیة یتم إعلام : 7الفصل  
 بموقعھا الالكتروني إن وجد 

 أو بأي فضاء إخر ملائم بتراب البلدیة من غیر مقرات الولایة أو المعتمدیةتعقد الجلسة مقر البلدیة  :8الفصل  
.تتوفر فیھ شروط النفاذ إلیھ والأمن وتضمن فیھ الصبغة العمومیة للاجتماع ومبدأ الحیاد   

أیام  05للبلدیة استكمال إعداد المتطلبات اللوجستیة لتسییر انعقاد الجلسة قبل یتولى الكاتب العام  :9الفصل  
:من تاریخھا كما یتولى   

.مسك دفتر مرقم لتسجیل الحضور *  

على أن یؤشر علیھ من قبل كامل ) محضر التنصیب (إعداد مشروع محضر الجلسة الأولى للمجلس البلدي *
.المعمول بھا  الإجراءاتلنشره فیما بعد حسب  الأعضاء  

لانجاز الأعمال المذكورة ) إطار(وفي صورة تغیب الكاتب العام أو عدم وجوده یتم تعیین أحد موظفي البلدیة 
.وبة في الآجال المطل  

من مجلة الجماعات المحلیة  213یتولى الكاتب العام إعداد ورقة تتضمن نص القسم طبقا لمقتضیات الفصل 
وتوفیر نسخ بعدد أعضاء المجلس البلدي وتسخیر أعوان من البلدیة لإسناد أشغال الجلسة الاولى في عملیة 

.الاقتراع   

أغلبیة أعضاء المجلس وفي صورة عدم اكتمال النصاب  لا تكون الجلسة قانونیة إلا بحضور:10الفصل  
یدعى المجلس للانعقاد بعد ثلاثة أیام على الأقل من تاریخ الجلسة الأولى وتكون الجلسة في ھذه الحالة 

  .من مجلة المحلیة  220قانونیة مھما كان عدد الأعضاء الحاضرین وفقا لمقتضیات الفصل 

كبر سنا من الأعضاء غیر المترشحین لرئاسة البلدیة وذلك الى غایة یترأس الجلسة العضو الأ: 11الفصل  
.انتخاب الرئیس الذي یتسلم رئاسة الجلسة مباشرة بعد انتخابھ   

م المنصوص علیھ مجلس البلدي الحاضرین لأداء القسال یتولى رئیس الجلسة دعوة أعضاء :12الفصل  
  .یة المختصة أو من ینوبھمن المجلة بحضور رئیس المحكمة الابتدائ 213بالفصل 

  .یتم تحریر محضر أداء القسم من قبل كاتب تعینھ المحكمة الابتدائیة المختصة ترابیا
أو من ینوبھ قبل مباشرة عضویتھ  القسم لدى رئیس المحكمة الابتدائیة أداءوعلى كل عضو متغیب أن یتولى 

.في الغرض  بالمجلس البلدي ویرافقھ الكاتب العام للبلدیة لإعداد محضر  



من مجلة الجماعات المحلیة المتعلق  06تذكیر الحضور بمقتضیات الفصل یتولى رئیس الجلسة ، :13الفصل  
.بتفرغ رؤساء المجالس المحلیة   

من القانون الأساسي المتعلق بالانتخابات والاستفتاء یترشح ) خامسا( 117 وفقا لمقتضیات الفصل :14الفصل  
رؤساء القائمات الفائزة في الانتخابات لمنصب رئیس المجلس البلدي وذلك في جلستھ الأولى ،وینتخب رئیس 

ا ،سریا ،المجلس من ط ّ لى ویكون رئیسا للمجلس المترشح المتحصل ع.زیھا وشفافا رف الأعضاء انتخابا حر
.الأغلبیة المطلقة للأصوات   

وفي صورة عدم حصول أي من المترشحین على الأغلبیة المطلقة ،تنظم دورة ثانیة ،یتقدم لھا المترشحان   
.الحاصلان على الرتبة الأولى والثانیة حسب عدد الأصوات المتحصل علیھا في الدورة الأولى   

.الأصوات ویكون رئیسا للمجلس المترشح المتحصل على أكثر     
  .الأصغر وفي حالة تساوي الأصوات بین المترشحین یتم تغلیب  

الإعلان عن نتائج انتخاب رئیس المجلس البلدي یتولى رئیس الجلسة تسلیم الرئاسة  على إثر :15الفصل  
.للرئیس المنتخب   

عدد مساعدیھ على یتولى المجلس البلدي برئاسة الرئیس المنتخب وخلال الجلسة الأولى تحدید  :16الفصل  
  .من مجلة الجماعات المحلیة  245عددھم الأربعة وفقا لمقتضیات الفصل  ألا یتجاوز

یتم انتخاب المساعد الأول لرئیس المجلس بنفس الصیغة التي تمت بالنسبة للرئیس على أن یكون المترشحین 
.من جنس مختلف عن جنس الرئیس   

التي تمت بالنسبة للرئیس ،وفي حالة كان سن رئیس المجلس أو الصیغة یتم انتخاب المساعد الثاني بنفس 
.سنة لا یتم اعتماد قاعدة السن في ھذا الترشح  35المساعد الأول أقل من   

یتم انتخاب بقیة المساعدین كل على حدة وفق نفس الإجراءات ویتم ترتیبھم تباعا بعد المساعد الثاني حسب 
.ترتیبھم في الاقتراع   

د الأول نائب أول لرئیس المجلس البلدي ویعتبر المساعد الثاني نائبا ثاني لرئیس المجلس البلديیعتبر المساع  
من أعضاء المجلس البلدي خلال الجلسة الأولى للمجلس ّإیداع عنوانھ المختار یتولى كل عضو  :17الفصل

تجاوز ولضمان وصول الدعوات والعنوان الالكتروني عند توفره الذي یتعین توجیھ الدعوات إلیھ درءا لكل 
.في الإبان ورقم ھاتفھ الجوال ویكون العنوان المودع العنوان المعتمد عند كل نزاع محتمل   

 
  لثاني القسم ا

المجلس البلدي جلساتفي   
: ة خلال الأشھر التالیة كما یلي یعقد المجلس البلدي سنویا أربع دورات عادی :18الفصل  

شھر فیفري  : الدورة الأولى -  
شھر ماي :   الدورة الثانیة-  
شھر جویلیة :  الدورة الثالثة -  
شھر نوفمبر  :الدورة الرابعة -  

.الثاني من الأشھر الآنفة الذكر /یجتمع المجلس خلال النصف الأول  
.لات الاستثنائیة أو لموجبات العطل الرسمیة اإلا في الح الأسبوعتنعقد دورات المجلس خلال نھایة   



یوما ، یخصصھا  15م عقد جلسات سنویة خلال شھر أكتوبر قبل تاریخ المصادقة على المیزانیة ب یت
.المجلس لمناقشة مختلف تقاریر اللجان بحضور أعضاء اللجنة من غیر أعضاء المجلس البلدي  

.تحال التقاریر إلى أعضاء المجلس البلدي لمناقشتھا و إبداء الرأي في شأنھا   
.تحال التقاریر على المجلس البلدي للمصادقة علیھا و ذلك بعد تضمینھا المقترحات المتفق علیھا   

    .تشتمل دورة المجلس البلدي على جلسة أو أكثر حتى إتمام جدول أعمال الدورة : 19الفصل  
.جلسات 02لا یتجاوز عدد جلسات الدورة في كل الحالات   

.المكتب البلدي تواریخ الجلساتیحدد المجلس البلدي باقتراح من   
.تبقى الجلسة المتعلقة بالمصادقة على مشروع میزانیة البلدیة مفتوحة إلى غایة المصادقة  

یمكن للمجلس البلدي أن یعقد جلسات استثنائیة كلما دعت الضرورة لذلك بدعوة من رئیسھ  :20الفصل  
بالسجل الإنتخابي على أن یكون ھذا  أو بطلب من ثلث أعضائھ و بطلب من عشر الناخبین المسجلین

.الطلب مصحوبا بالموضوع أو المواضیع المقترح إدراجھا بجدول الأعمال  
غیر أنھ یمكن لرئیس المجلس البلدي لأسباب موضوعیة . یجتمع المجلس البلدي بمقر البلدیة : 21الفصل  

لدیة على أن تتوفر فیھ شروط النفاذ و بعد التشاور مع المكتب البلدي الدعوة للجلسة بمكان آخر بتراب الب
.إلیھ و الأمن و تضمن فیھ الصبغة العمومیة للإجتماع و مبدأ الحیاد  

جلسات المجلس البلدي علنیة و یحضر العموم أشغالھا و یعلن عن تاریخ انعقادھا عن  : 22الفصل  
.طریق التعلیق بمدخل البلدیة و بمختلف وسائل الإعلام المتاحة  

كن للمجلس المصادقة على سریة الجلسة بطلب من ثلث أعضائھ أو من رئیسھ و بموافقة یم :23الفصل  
.ثلثي الأعضاء الحاضرین  

في حالة إقرار جلسة سریة یأمر الرئیس بإخلاء القاعة من العموم و من ممثلي المجتمع المدني و وسائل 
.ل متابعة أشغالھاالإعلام و جمیع الأشخاص الذین لا علاقة لھم بجدول أعمال الجلسة قب  

عندما ینتفي السبب الذي تطلب عقد جلسة سریة یمكن للمجلس وفق نفس الإجراءات المنصوص علیھا 
.بھذا النظام الداخلي استئناف الجلسة في صیغتھا العلنیة  

.یحضر الكاتب العام للبلدیة جلسات المجلس الذي یتولى كتابتھ:  24الفصل    
لرئیس المجلس البلدي أن یستدعي إطارات من أعوان البلدیة أو أي شخص مختص یمكن أن  و یمكن

یفید برأیھ لدى المجلس دون المشاركة في التصویت و لا یمكن لھم أخذ الكلمة إلا بإذن من الرئیس مع 
.و یكون رأیھم استشاریا. التزام الحیاد المطلق  

  القسم الثاني                                                   
 في الدعوات لجلسات المجلس البلدي

.تتم دعوة المجلس البلدي للإجتماع من قبل رئیسھ أو من ینوبھ:  25الفصل    
توجھ الدعوات عن طریق برید مضمون الوصول أو بأي وسیلة تترك أثرا كتابیا إلى :  26الفصل  

البلدیة أثناء الجلسة الأولى للمجلس كما یمكن  عناوین أعضاء المجلس المختارة و التي أودعوھا لدى
.توجیھھا إلى عناوینھم بالبرید الإلكتروني متى أمكن إثبات بلوغھا  

توجھ الدعوات بصفة فردیة إلى كافة أعضاء المجلس مرفقة بجدول أعمال الجلسة أو  : 27الفصل  
الجلسات التي سیعقدھا المجلس و بملحوظات تفسیریة حول المسائل التي ستعرض على التداول أثناء 



دد الجلسة و الوثائق ذات الصلة بالنقاط المدرجة في جدول الأعمال و عند الإقتضاء بتقاریر اللجان و تح
.الدعوة یوم و ساعة و مكان الجلسة  

یتم تضمین الدعوات بدفتر مخصص لمداولات المجلس مرقم ومؤشر على كل صفحة من صفحاتھ من 
قبل رئیس المجلس و من یقوم بكتابة المجلس كما یدرج بالموقع الإلكتروني للبلدیة إن وجد و یتم تعلیق 

.الدعوة للعموم بمدخل مقر البلدیة  
یتم توجیھ الدعوات من قبل رئیس المجلس إلى أعضاء المجلس خمسة عشر یوما قبل تاریخ  : 28الفصل  

.اجتماع المجلس على الأقل  
في حالة التأكد یتم اختصار الأجل إلى یومین و یتم الإجتماع حالا في حالة التأكد القصوى غیر أنھ 

و یمكنھ تأجیل النظر في جدول أعمال یرجع للمجلس البلدي تقدیر حالة التأكد عند عقد الجلسة المتأكدة 
.الجلسة إلى جلسة لاحقة  

یوما بالنسبة  15یتعین وجوبا توجیھ ملفات الصفقات و العقود قبل خمسة أیام من انعقاد الجلسة و قبل 
. لمشروع المیزانیة  

القسم الثالث                                                      
في جدول الأعمال                                                                                                  

.یضبط رئیس المجلس جدول الأعمال بالتعاون مع أعضاء مكتب المجلس : 29الفصل    
یتم إعلام العموم بجدول الأعمال و تاریخ و توقیت الجلسة و مكان انعقادھا في نفس یوم  : 30الفصل  

.توجیھ الدعوات للأعضاء من خلال النشر بكل الوسائل المتاحة و التعلیق بمقر البلدیة  
یمكن لأعضاء المجلس أن یقدموا للرئیس بصفة فردیة أو جماعیة طلبا كتابیا قصد إدراج  : 31الفصل  

.قطة تدخل في صلاحیات المجلس في جدول الأعمالكل ن  
.یقدم الطلب في أجل شھر على الأقل قبل انعقاد الجلسة  

یكون رفض إدراج كل نقطة مقترحة معللا و یبلغ لمقدم الطلب و یحاط المجلس علما عند إفتتاح الجلسة 
و في حال تقدم . الجلسةبالنقاط المقترحة التي تم رفضھا دون مناقشتھا و یدون ذلك وجوبا في محضر 

نصف أعضاء المجلس على الأقل بطلب كتابي قصد إدراج نقطة تدخل في صلاحیات المجلس في 
.جدول الأعمال فإنھا تسجل وجوبا في جدول أعمال الجلسة  

.یعترض رئیس المجلس على مناقشة كل نقطة غیر مدرجة في جدول أعمال الجلسة  
فردیة أو جماعیة توجیھ أسئلة كتابیة لرئیس المجلس حول كل  یمكن لأعضاء المجلس بصفة : 32الفصل  

مسألة تھم صلاحیات المجلس على أن یكون السؤال محددا دون توجیھ تھم إلى جھة معینة أو خدمة 
أغراض تھم أحد أعضاء المجلس سواء كان ذلك بصفة شخصیة أو بصفتھ مساھما أو وكیلا عن غیره 

.عھأو لفائدة زوجھ أو أصولھ أو فرو  
تودع الأسئلة المذكورة موقعة من قبل العضو أو أحد أعضاء المجموعة المعنیة لدى كتابة المجلس شھرا 

.على الأقل قبل انعقاد دورة المجلس و ترتب حسب تاریخ التوصل بھا و تسجیلھا  
.یجیب رئیس المجلس أو أحد مساعدیھ عن الأسئلة المبرمجة في الجلسة المخصصة لذلك :33الفصل    

عطى الكلمة خلال الجلسة ا أحد من مساعدیھ عن الأسئلة الكتابیة لصاحب السؤال أو أحد أعضاء ت
.المجموعة المعنیة لتقدیم ملخص عن السؤال في مدة لا تتجاوز ثلاث دقائق  

.یتولى الرئیس أو أحد مساعدیھ الإجابة عن السؤال الكتابي في مدة لا تتجاوز ثلاث دقائق  



و أحد أعضاء المجموعة المعنیة التعقیب على الجواب في مدة لا تتجاوز ثلاث یمكن لصاحب السؤال أ
.دقائق  

.یمكن للرئیس أو أحد أعضاء المكتب الرد على التعقیب في مدة لا تتجاوز ثلاث دقائق  
إذا تعذر على العضو الذي تقدم بالسؤال الكتابي، بصفة فردیة، حضور الجلسة یمكن أن  : 34الفصل  

أعضاء المجلس في عرض ھذا السؤال بتفویض مكتوب من العضو المتغیب ، و في  ینوب عنھ أحد
.حالة عدم استیفاء ھذا الشرط ، یؤجل عرض السؤال و الجواب عنھ إلى الجلسة الموالیة  

یمكن لأعضاء المجلس البلدي بصورة فردیة أو جماعیة تقدیم أسئلة شفاھیة لرئیس البلدیة أو  :35الفصل  
و لرؤساء اللجان أو رؤساء الدوائر حول مسائل تھم أعمال البلدیة في أخر الجلسة قبل لأحد مساعدیھ أ

.ختمھا و تدون ضمن محضر الجلسة  
. یتم تسلیم الأسئلة الشفاھیة من قبل أصحابھا إلى رئیس الجلسة في بدایة الجلسة و تضمن بالمحضر  

جابة أخر الجلسة غیر أنھ یمكن للرئیس لرئیس المجلس أو بإذن منھ ، لأحد من وجھت إلیھم الأسئلة الإ
اعتبارا لأھمیة الأسئلة أو طبیعتھا أن یؤجل الإجابة علیھا على أن تتم في أخر الجلسة الاحقة مباشرة و 

.تدرج مباشرة وجوبا ضمن جدول أعمالھا  
.لجانیمكن تنظیم جلسات استماع لرئیس المجلس البلدي أو لأحد مساعدیھ و رؤساء الدوائر و رؤساء ال  

یمكن لرئیس المجلس أو لمن وجھت لھ الأسئلة الكتابیة أو الشفاھیة أن یضم مجموعة من :  36الفصل  
الأسئلة ذات الموضوع الواحد و یجیب عنھا بإجابة واحدة و لا یعقب على إجابتھ إلا مرة واحدة و لا 

.التعقیب بصورة نھائیة یعقب على إجابتھ إلا مرة واحدة و للرئیس أو لمن وجھ لھ السؤال الرد على  
لا یمكن أن تكون الأسئلة الكتابیة أو الشفاھیة متعلقة بمواضیع لا تخص المصالح البلدیة أو  : 37الفصل  

لرئیس المجلس الإمتناع عن الإجابة في ھذه الحالات أو في . متضمنة توجیھ تھم للغیر بصورة شخصیة
. و یتم إعلام الأعضاء المعنیین بذلك كتابیاصورة تعلق السؤال بموضوع تم التداول حولھ سابقا   

تدون الأسئلة و الأجوبة المقدمة في محضر الجلسة ، و یتم نشره بكل الوسائل المتاحة و  : 38الفصل  
.أیام 7تعلیقھ بمقر البلدیة خلال   

الباب الثالث                                                                   
في تسيير الجلسات                                                               

القسم الأول                                                            
في تنظیم حضور جلسات المجلس البلدي                                             

.یعتبر حضور أعضاء المجلس البلدي لجلساتھ إجباریا : 39الفصل    
یمضي كل عضو حضر بقاعة الجلسة ، لا بمقر البلدیة ، على ورقة الحضور قبل افتتاح  : 40الفصل  

أشغال الجلسة و على الذین التحقوا بقاعة الجلسة بعد افتتاح أشغال الجلسة الإمضاء بورقة الحضور قبل 
.المشاركة في المداولات  

یتم تخصیص مكان لرئیس المجلس و مساعدیھ و رؤساء الدوائر عند الإقتضاء و توزع  : 41فصل  ال
بقیة المقاعد بین بقیة الأعضاء باتفاق بین رئیس البلدیة و أعضاء المجلس و عند التعذر یتم التوزیع 

.حسب الترتیب الأبجدي للأحرف الأولى لأسماء الأعضاء  
.حضور الجلسة فإنھ یجلس إلى جانب رئیس الجلسةفي حالة استدعاء ممثل الدولة ل  



.یتم تخصیص مكان بجانب رئیس الجلسة لممثل عن المجلس الجھوي  
یخصص بقاعة الجلسة وجوبا مكانا لممثلي المجتمع المدني و وسائل الإعلام و المواطنین  : 42الفصل  

.في حدود المقاعد المتوفرة  
دما یطلب ذلك ثلث الأعضاء الحاضرین أو رئیس قائمة على یرفع الرئیس الجلسة مؤقتا عن:  43الفصل  

.دقیقة 20دقائق ولا تزید عن  10أن لا تقل لمدة التوقف عن   
القسم الثاني                                                       

في النصاب القانوني لعقد الجلسة                                            
.لا تكون مداولات المجلس البلدي قانونیة إلا بحضور أغلبیة أعضائھ: 44 الفصل  

یتم انتظار اكتمال النصاب القانوني ثلاثین دقیقة بعد الساعة المقررة لعقد الجلسة مع :  45الفصل 
.إمكانیة التمدید بخمسة عشر دقیقة أضافیة بقرار من رئیس الجلسة  

ادة الدعوة لانعقاد المجلس البلدي في أجل ثلاثة أیام على الأقل    عند عدم توفر النصاب القانوني یتم إع
و عند عدم توفر النصاب مرة أخرى یجتمع المجلس بقاعة الجلسة و في التوقیت المبینین بالإستدعاء 

.مھما كان عدد الأعضاء الحاضرین و ینعقد المجلس آنذاك في موعده و مكانھ  
مجلس أثناء الجلسة فإنھ یتم التثبت من توفر النصاب قبل عند مغادرة أعضاء من ال : 46الفصل  

.التصویت على أي مداولة  
و في صورة عدم اكتمال النصاب ، یدعى المجلس للانعقاد بعد ثلاثة أیام على الأقل مھما كان عدد 

. الحضور  
القسم الثالث                                                         

  في كتابة المجلس البلدي                                                
یتولى كتابة المجلس الكاتب العام للبلدیة و في صورة غیابھ أو عدم وجود كاتب عام بالبلدیة  : 47الفصل  

یعین رئیس المجلس أو من ینوبھ في بدایة كل جلسة أحد الأعضاء للقیام بالكتابة بمساعدة أحد موظفي 
.البلدیة  

یساعد المكلف بكتابة المجلس رئیس الجلسة في عملیة احتساب النصاب القانوني و تلاوة جدول الأعمال 
.و متابعة عملیات التصویت و نتائجھا  

القسم الرابع                                                        
لمجلس البلدي في تنظیم مناقشات ا                                              

یفتتح الرئیس الجلسة بعد التثبت من توفر النصاب بالمناداة على الأعضاء الحاضرین و  : 48الفصل  
یذكر بجدول الأعمال و یعرض النقاط المدرجة بھ للمناقشة التي تتضمن وجوبا كأول نقطة فیھ تقدیم 

و المجتمع المدني الواردة بالسجل  رئیس البلدیة أو من ینوبھ لملخص للملاحظات و تساؤلات المتساكنین
.المعد للغرض و ما تم في شأنھا من إجراءات  

یمكن تغییر ترتیب النقاط المدرجة بجدول الأعمال باستثناء النقطة الأولى المنصوص علیھا بالفقرة 
.الأولى من ھذا الفصل و ذلك باقتراح من رئیس الجلسة و موافقة أغلبیة الأعضاء الحاضرین  

:تتم مناقشة التقاریر و مشاریع المداولة كما یلي:  49الفصل    
یتم تقدیم مشروع المداولة من قبل مساعد رئیس البلدیة المكلف بالقطاع موضوع المشروع أو من  -

 .ینوبھ
 .یبدي رئیس اللجنة المختصة المعنیة أو مقررھا رأي اللجنة حول الموضوع -



 .النظام الداخليتتم المناقشة وفق الإجراءات المنصوص علیھا بھذا  -
رئیس الجلسة مسؤول عن حفظ النظام بالجلسة ولھ أن یأمر بمغادرة كل من یتسبب في الإخلال :  50الفصل  

بالنظام في القاعة و یمكنھ عند الإقتضاء الإستعانة بالقوة العامة لضمان السیر العادي للجلسة و حمایة الأمن 
  .بھا 

ى الأعضاء الراغبین في التدخل حسب ترتیب تسجیلھم في قائمة یمنح رئیس الجلسة الكلمة إل : 51الفصل  
  .المتدخلین

  .یمكن للرئیس إعداد قائمة ثانیة لتدخلات الأعضاء إذا استدعت أھمیة الموضوع ذلك
لا یمكن لأي عضو من أعضاء المجلس البلدي باستثناء مساعدي الرئیس و رئیس اللجنة المعنیة بالنقاش أن 

  .من مرتین في نفس الموضوع یتناول الكلمة أكثر
لا یمكن أن تتجاوز مدة تدخل كل عضو المدة التي حددھا رئیس الجلسة عند عرض النقطة  : 52الفصل  
  .للنقاش

و تعطى الكلمة لأعضاء المجلس من قبل رئیس الجلسة ولا یمكن لأي عضو أخذھا حتى و إن تنازل لھ عنھا 
 . المتدخل
عضاء خارجا عن موضوع النقطة بجدول الأعمال أو تجاوز المدة إذا كان تدخل أحد الأ : 53الفصل  

المخصصة لھ أو تجاوز حدود اللیاقة و الأدب جاز لرئیس الجلسة قطع الكلمة و عند عدم امتثالھ التنبیھ علیھ 
 36بقطع صوت المصدح ثم تسجیل إخلالھ بمحضر الجلسة و عند الإقتضاء تطبیق الأحكام الواردة بالفصل 

  .ام الداخلي النموذجي للمجالس البلدیةمن النظ
إلى مسألة تتعلق بتطبیق  الانتباهعندما یتعلق الأمر بسیر النقاش أو بجدول الأعمال أو بلفت  : 54الفصل  

القانون أو بالنظام الداخلي جاز لأي عضو من أعضاء المجلس التدخل بالأولویة بعد إذن رئیس الجلسة في 
  .اوز مدة تدخلھ الدقیقتینإطار نقطة نظام على ألا تتج

لا یحق لأي عضو من أعضاء المجلس أن یقاطع عضوا آخر أثناء تناولھ الكلمة و یذكر الرئیس العضو أو 
الأعضاء الذین یقاطعون أو یھاجمون زملائھم أثناء تناولھم الكلمة بوجوب مراعاة الإنضباط و احترام 

  .القانون
بالسیر العادي للجلسة من قبل عضو أو بعض الأعضاء أمكن إذا وقع ما من شأنھ أن یخل :  55الفصل  

  .للرئیس رفع الجلسة مؤقتا على أن تستأنف الجلسة خلال نفس الیوم
یحجر على أي عضو من أعضاء المجلس البلدي المشاركة في المناقشات أو التصویت على  : 56الفصل  

و عن طریق الإنابة و بصورة عامة كل المداولات التي تتعلق بموضوع لھ مصلحة شخصیة فیھا مباشرة أ
كما یمكن إثارة وضعیات تضارب المصالح من باقي . حالات تضارب المصالح و علیھ التصریح بذلك

  .أعضاء المجلس أو رئیسھ
و علیھ في ھذه الحالات الإنسحاب من الجلسة ، و یتم تسجیل ھذا الإنسحاب من الجلسة بالمحضر بطلب من 

  .العضو المعني
  القسم الخامس                                                     

  ت ـــي التصویـــــــف                                                  
باستثناء الحالات المنصوص علیھا بمجلة الجماعات المحلیة تؤخذ مقررات المجالس البلدیة :  57الفصل  

  .رین على أن لا تقل عن ثلث أعضاء المجلس البلديبالأغلبیة المطلقة للأعضاء الحاض



  .لا یمكن التصویت بالوكالة
و إذا تساوت الأصوات، یكون صوت الرئیس مرجحا و تدرج أسماء المصوتین . یجري التصویت علانیة

  .بمحضر الجلسة
  .یعتبر التصویت العلني قاعدة لاتخاذ جمیع قرارت المجلس:  58الفصل  

" . ممتنع "و في حالة الإمتناع بلفظ " لا"و عن التصویت بالرفض ب " نعم"یعبر عن التصویت بالموافقة ب
  . وذلك بطریقة رفع الید

و  الأصواتیعاین رئیس المجلس البلدي نتائج التصویت بعد احتساب المكلف بكتابة المجلس  : 59الفصل  
  .یدرج في المحضر بیان التصویت الخاص بكل مصوت

  .یمكن إعادة عملیة تصویت تمت بصورة قانونیة صحیحة لا
یمكن الإقتراع سرا كلما طالب بذلك ثلث الأعضاء الحاضرین على الأقل و بموافقة ثلثي أعضاء  : 60الفصل  

المجلس الحاضرین و یكون الإقتراع وجوبا سریا كلما دعي المجلس البلدي للإنتخاب أو للبت في تسمیة أو 
  .تقدیم ترشحات

دم الأعضاء الذین یرغبون في الإقتراع سرا طلبا كتابیا أو برفع الید إلى رئیس المجلس و یتم تضمین ذلك یق
  .في محضر الجلسة بعد التأكد من توفر نصاب تمثیل الثلث الآنف الذكر

عند التصویت السري في حالات التسمیة أو تقدیم ترشحات فإن نتیجة التساوي في الأصوات یعتبر رفضا 
  .اولة المعروضةللمد

عندما یتعلق التصویت السري بانتخاب أو بتسمیة أو بتقدیم ترشحات و لم یحرز أي مترشح على أغلبیة 
أصوات الحاضرین في دورة أولى فإنھ یتم إجراء دورة ثانیة یتقدم إلیھا المترشحان المتحصلان على أكبر 

  .ت یصرح  بفوز اصغر المترشحین سناعدد من الأصوات في الدورة الأولى و عند التعادل في الأصوا
  .یحجر التدخل أو أخذ الكلمة أثناء عملیة التصویت : 61الفصل  

  القسم السادس                                                          
   في حضور العموم جلسات المجلس البلدي                                     

مع مراعاة أحكام ھذا النظام الداخلي تكون جلسات المجلس مفتوحة للعموم من مواطنین و :  62الفصل  
  .منظمات المجتمع المدني في حدود المقاعد المتوفرة بقاعة الإجتماع و المخصصة للعموم

  .یخصص بقاعة الإجتماع مكان للموظفین و الضیوف و لممثلي وسائل الإعلام:  63الفصل  
لإلتزام بالھدوء و عدم التدخل للتعبیر عن آرائھم سواء بالموافقة أو برفض المقررات التي یتعین على العموم ا

  .یتخذھا المجلس
  .كما لا یمكنھم ولوج المكان المخصص للمنتخبین دون إذن من رئیس المجلس

  .یمكن تسجیل مداولات المجلس البلدي لغایة تیسیر كتابة محضر جلسة مداولات المجلس : 64الفصل  
كما یحجر أثناء الجلسة . نع منعا كلیا على العموم تصویر و تسجیل أشغال الجلسات بأیة وسیلة من الوسائلیم

  .استعمال الھواتف الجوالة داخل قاعة الجلسة
خذ بعین الإعتبار للصلاحیات :  65الفصل   ّ یمكن تسجیل أو تصویر أو نقل مداولات المجلس البلدي مع الأ

  .من مجلة الجماعات المحلیة و أحكام ھذا النظام الداخلي 218متقضى الفصل الممنوحة لرئیس المجلس ب
  
  



  الباب الرابع                                                               
  في اللجان البلدية                                                           

  القسم الأول                                                               
  في اللجان القارة                                                     

من مجلة الجماعات المحلیة أحدثت اللجان القارة التالیة تبعا لمداولة  210وفقا لأحكام الفصل  : 66الفصل  
 :29/06/2018المجلس البلدي بتاریخ 

  و تتكون من رئیس و مقرر و ثمانیة أعضاءلجنة الشؤون المالیة و الإقتصادیة و متابعة التصرف  - 1
 من رئیس و مقرر و ثمانیة أعضاءو تتكون لجنة الشؤون الإداریة و إسداء الخدمات  - 2
 و تتكون من رئیس و مقرر و ثمانیة أعضاءالتھیئة العمرانیة لجنة الأشغال و - 3
 و تتكون من رئیس و مقرر و ثمانیة أعضاءلجنة الطفولة و الشباب و الریاضة  - 4
 ثمانیة أعضاءوتتكون من رئیس ومقرر و المساواة و تكافؤ الفرص بین الجنسینلجنة شؤون المرأة والأسرة و - 5
 و تتكون من رئیس و مقرر و ثمانیة أعضاءلجنة الفنون و الثقافة و التربیة و التعلیم  - 6
 و تتكون من رئیس و مقرر و ثمانیة أعضاءلجنة النظافة و الصحة و البیئة  - 7
  یة أعضاءو تتكون من رئیس و مقرر و ثمان لجنة الدیمقراطیة التشاركیة و الحوكمة المفتوحة و التعاون اللامركزي - 8
 و تتكون من رئیس و مقرر و ثمانیة أعضاءلجنة الإعلام و التواصل و التقییم  - 9
  و تتكون من رئیس و مقرر و ثمانیة أعضاء لجنة الشؤون الإجتماعیة و الشغل و فاقدي السند و حاملي الإعاقة - 10

  القسم الثاني                                                    
  في مجالات اختصاصات اللجان القارة                                      

  :تتمثل أھم مجالات اختصاصات اللجان القارة المنصوص علیھا بھذا النظام الداخلي فیما یلي:  67الفصل  
قییم من أھم مجالات اختصاصاتھا إعداد و متابعة و ت :الشؤون المالية و الإقتصادية و متابعة التصرف  *

المیزانیة و الحسابات الإداریة و برامج التمویل و المساھمات المالیة و الحسابات الخصوصیة و تحویل 
  .الإعتمادات و الإقتراض و الھبات و الموارد الجبائیة و غیر الجبائیة و الرقابة و متابعة التصرف المالي

لإقتصادیة و إحداث مناطق الأنشطة كما تھتم اللجنة بالشؤون الإقتصادیة و التجاریة و المراقبة ا
  .الإقتصادیة و المعارض و التظاھرات الإقتصادیة

  .و كل ما یتعلق بالمواضیع ذات العلاقة و في حدود اختصاصات البلدیة
رفع (الصحیة و التنظیف  من أھم مجالات اختصاصاتھا كل ما یتعلق بالتراتیب :النظافة و الصحة و البيئة  *

و الحد من الأوبئة و مقاومة الكلاب السائبة و الحشرات و متابعة عملیات ) الفضلات و تجمیعھا و فرزھا
  . الإسعاف و مراقبة المسالخ

كما تھتم بمقاومة التلوث و التصرف في المنتزھات و المناطق الخضراء و تعھد التجھیزات العمرانیة و 
لي و الأودیة و السباخ و كل ما یتعلق بالمواضیع ذات العلاقة و في حدود حمایة الشریط الساح
  .اختصاصات البلدیة

من أھم مجالات اختصاصاتھا إعداد و تنفیذ و  :والمساواة وتكافؤ الفرص بين الجنسينشؤون المرأة و الأسرة  *
  ... میة و رعایة الطفولةمتابعة البرامج المتعلقة بالإحاطة بالأسرة و مقاومة العنف الأسري و محو الأ

  



حسن تسییر الخدمات الموجھة للمرأة و الأسرة و الطفولة و تطویر أنظمتھا و متابعة تنفیذھا و و    
  .تقییمھا و كل ما یتعلق بالمواضیع ذات العلاقة و في حدود اختصاصات البلدیة

الإجراءات و الخدمات  من أھم مجالات اختصاصاتھا جمع المعطیات و إعداد تشخیص حول مدى ملائمة
البلدیة و البرامج و المشاریع المقترحة و المنجزة لمبدأ تكافؤ الفرص بین الجنسین و تقدیم مقترحات 

  .التعدیل عند الإقتضاء
و تشمل مجالات تدخل اللجنة خاصة التمثیلیة داخل مختلف الھیاكل البلدیة و الإنتدابات و إسداء الخدمات 

  .یاغة البرامج و المشاریعو إعداد المیزانیات و ص
كما تتولى اللجنة إعداد تقاریر دوریة في مجالات عملھا و التنسیق مع الھیاكل العمومیة المعنیة و كل ما 

  .یتعلق بالمواضیع ذات العلاقة و في حدود اختصاصات البلدیة
  
البرامج و المشاریع  من أھم مجالات اختصاصاتھا متابعة تنفیذ و تقییم :الأشغال و التهيئة العمرانية  *

المتعلقة ببناء الطرقات و تعھدھا بالإصلاح و التنویر العمومي و إنجاز شبكات التطھیر و الحمایة من 
میاه الأمطار و أشغال بناء المؤسسات و المراكز الصحیة و صیانتھا و كذلك المؤسسات التربویة و 

ھیئة العمرانیة و متابعة انجازھا و تقییمھا و كل كما تھتم بمتابعة إعداد وثائق الت. الثقافیة و الریاضیة
العملیات العمرانیة في دوائر التدخل العقاري و حسن التصرف في المدخرات العقاریة و أشغال التھذیب 
و التجدید العمراني طبق لسیاسة المدینة و تطویر الطابع المعماري و سیاسة الرقابة على البناء و مقاومة 

خطط الجولان و التنقل و علامات المرور و التقسیمات الإجتماعیة و السكن البناء الفوضوي و م
  .الإجتماعي و كل ما یتعلق بالمواضیع ذات العلاقة و في حدود اختصاصات البلدیة

من أھم مجالات اختصاصاتھا إعداد برامج التصرف في الموارد  :الشؤون الإدارية و إسداء الخدمات  *
لك اقتراح مجموع الأعوان بالبلدیة و التنظیم الھیكلي لإدارة البلدیة و الملك البشریة للبلدیة بما في ذ

البلدي و الشؤون القانونیة و نزاعات البلدیة و تسمیة الأنھج و الساحات و كل ما یتعلق بالمواضیع ذات 
  .العلاقة و في حدود اختصاصات البلدیة و متابعة تنفیذھا

من أھم مجالات اختصاصاتھا إعداد و متابعة تنفیذ و تقییم البرامج : الفنون و الثقـافة و التربية و التعليم  *
الثقافیة و التربویة للمنطقة البلدیة بما في ذلك المھرجانات و الإحتفالات و مساعدة القطاع الثقافي و 

افیة و ملائمة خدماتھا لاحتیاجات الجمعیات الثقافیة و متابعة إنجاز و حسن تسییر المنشـآت الثق
المتساكنین بما في ذلك المكتبات و دور السینما و المسارح و الملتمیدیا بالتنسیق مع الھیاكل العمومیة 

  .المعنیة و كل ما یتعلق بالمواضیع ذات العلاقة و في حدود اختصاصات البلدیة
القیام بالعملیات المتعلقة بالإحصائیات و من أھم مجالات اختصاصاتھا  :الطفولة و الشباب و الرياضة  *

التشخیص و صیاغة و إعداد و متابعة تنفیذ السیاسة البلدیة و البرامج و المشاریع البلدیة في مجالات 
الطفولة و الشباب و الریاضة و اقتراح المساعدات و تقسیمھا و متابعتھا و كل ما یتعلق بالمواضیع ذات 

  .البلدیةالعلاقة و في حدود اختصاصات 
من أھم مجالات اختصاصاتھا انجاز عملیات : الشؤون الإجتماعية و التشغيل و فـاقدي السند و حاملي الإعاقة  *

الإحصاء و التشخیص و جمع المعطیات في مجالات عملھا بما یسمح بصیاغة البرامج و المشاریع 
كما تھتم ...). حاطة بالعائلات المعوزةالحد من الفقر و الإ( البلدیة لغایة النھوض الإجتماعي بالمتساكنین 

بصیاغة و إعداد البرامج و المشاریع البلدیة للرفع من القدرة التشغیلیة للمنطقة البلدیة و صیاغة و متابعة 



تنفیذ البرامج الخاصة بفاقدي السند و حاملي الإعاقة بما في ذلك الإحاطة و المساعدات و التنسیق مع 
  .و كل ما یتعلق بالمواضیع ذات العلاقة و في حدود اختصاصات البلدیة الھیاكل العمومیة المعنیة

من أھم مجالات اختصاصاتھا حسن احترام  :والتعاون اللامركزيالديمقراطية التشاركية والحوكمة المفتوحة  *
فعیل البلدیة للمقتضیات القانونیة المتعلقة بالشفافیة و الدیمقراطیة التشاركیة و تشمل بالخصوص متابعة ت

حق النفاذ للمعلومات و حسن تنفیذ الإجراءات المتعلقة بترسیم مكونات المجتمع المدني و مسك سجل 
أراء المتساكنین و نشر مشاریع القرارات البلدیة قبل عرضھا على التداول و الإشراف على إعداد 

ھا و إعداد التقاریر الدوریة البرامج التنمویة البلدیة و مخططات التھیئة العمرانیة التشاركیة في كل مراحل
حولھا بما یضمن مشاركة واسعة للمتساكنین و مكونات المجتمع المدني في إعدادھا و متابعة انجازھا و 

  .تنفیذھا و كل ما یتعلق بالمواضیع ذات العلاقة وفي حدود اختصاصات البلدیة
اون اللامركزي و التباحث من أھم مجالات اختصاصاتھا التنسیق مع مختلف المتدخلین في مجال التع

حول صیغ الإتفاقیات المتعلقة بالشراكة والتعاون اللامركزي و متابعة تنفیذھا و تقییمھا و إعداد التقاریر 
  .الدوریة حولھا و كل ما یتعلق بالمواضیع ذات العلاقة و في حدود اختصاصات البلدیة

ا وضع السیاسة الإتصالیة للبلدیة و ضبط من أھم مجالات اختصاصاتھ :الإعلام و التواصل و التقييم  *
وسائل و أدوات الإتصال المادیة و غیر المادیة و تنظیم عملیات إعلام المواطنین و التواصل معھم و 

تنظیم الأنشطة الإتصالیة و متابعة و تقییم العملیات الإتصالیة للبلدیة و إعداد التقاریر الدوریة حولھا و 
عند الإقتضاء و تنفیذھا و كل ما یتعلق بالمواضیع ذات العلاقة و في حدود  اقتراح التعدیلات الضروریة

  .اختصاصات البلدیة
  القسم الثالث                                                          

  في اختیار رؤساء اللجان القارة و مقرریھا و أعضائھا                                
  .تكوین اللجان القارة باعتماد التمثیل النسبي للقائمات في تركیبة المجلسیتم :  68الفصل  
تخصص رئاسة اللجنة المكلفة بالمالیة و الشؤون الإقتصادیة و متابعة التصرف لعضو من  : 69الفصل  

غیر القائمة التي تم انتخاب الرئیس و المساعد الأول منھا باعتماد أكبر عدد الأصوات المصرح بھا 
  .الإنتخابات البلدیةخلال 
  .یعین المجلس البلدي رؤساء اللجان البلدیة القارة بناء على قاعدة التمثیل النسبي : 70الفصل  

و یتم اسناد رئاسة عدد من اللجان حسب عدد القائمات المعنیة بالتوزیع مع إعطاء الأولویة في الإختیار 
ثم القائمة التي تلیھا  إلى حین استنفاذ عدد اللجان للقائمة ذات التمثیل النسبي الأكبر في تركیبة المجلس 

  .الموزعة
یتم إجراء دورات لتوزیع اللجان القارة إلى حین استنفاذ عدد اللجان القارة المصادق علیھ من قبل 

  .المجلس البلدي و المنصوص علیھ بھذا النظام الداخلي
من  70باعتماد نفس الصیغ المذكورة بالفصل یتم توزیع المقررین على اللجان البلدیة القارة  : 71الفصل  

  .ھذا النظام الداخلي
یتم ضبط تركیبة كل لجنة وفقا للتمثیل النسبي لمختلف القائمات الفائزة بمقاعد بالمجلس  : 72الفصل  

البلدي مع مراعاة مبدأ التناصف ما عدا في حالات الإستحالة و تمثیلیة الشباب فیھا و ملائمة مؤھلات 
  .مجالات اختصاص كل لجنةالأعضاء ل

  .یقدم رئیس كل قائمة إلى رئیس المجلس ممثلي قائمتھ في اللجنة المعنیة



  
  القسم الرابع                                                

   في تنظیم عمل اللجان القارة                                         
في حالة استقالة أو غیاب رئیس اللجنة أو مقررھا یعین رئیس المجلس البلدي نائبا لھ من  : 73الفصل  

بین أعضاء المجلس طیلة مدة غیابھ ، على أن تعرض حالت الشغور على المجلس البلدي في أول جلسة 
  .یعقدھا

  .یتولى المجلس البلدي سد الشغور الحاصل في اللجان
أو من ینوبھ أن یدعو للمشاركة في أعمال اللجنة على وجھ الإستشارة یمكن لرئیس اللجنة  : 74الفصل  

أعوان الدولة أو المؤسسات أو المنشآت العمومیة المباشرین لوظائفھم داخل تراب البلدیة و من ذوي 
الخبرة و كذلك المتساكنین و ممثلین عن مكونات المجتمع المدني أو كل الأشخاص الذین یمكن أن یفیدوا 

  .ي المواضیع التي تخص اللجنةبرأیھم ف
  .یضبط أعضاء اللجنة جدول أعمال اللجنة و مواعید اجتماعاتھا : 75الفصل  

تجتمع اللجان في أجل لا یتجاوز عشرة أیام من تاریخ تشكیلھا بدعوة من رئیس المجلس على أن تتم 
عمال و عند التأكد یمكن الدعوة باستدعاء یوجھ ثلاثة أیام قبل تاریخ جلسة اللجنة و یضمن بھ جدول الأ

 .ساعة فحسب 24اختصار الأجل إلى 
یتم الإشھار و الإعلام بجلسات اللجان و جدول أعمالھا و مكان انعقادھا من قبل رئیس اللجنة بالتعلیق 

  .بمقر البلدیة
یمكن للجنة أن تعقد اجتماعاتھا إذا حضر أكثر من ثلث أعضائھا و عند التعذر یؤجل  : 76الفصل  

  .الإجتماع إلى یوم یقع تعیینھ من قبل رئیس اللجنة و تجتمع اللجنة في ھذه الحالة مھما كان عدد الحضور
  .یتم احتساب النصاب عند بدایة الجلسة

لكل عضو بالمجلس البلدي أن یحضر في أي جلسة من اللجان لا یكون عضوا فیھا و أن یبدي رأیھ بعد 
  .یكون لھ الحق في التصویت الإذن لھ من قبل رئیس اللجنة دون أن

تنظر اللجان القارة في المسائل التي تدخل ضمن صلاحیاتھا أو التي یعرضھا علیھا المجلس  : 77الفصل  
  . البلدي أو رئیسھ

یمكن لأعضاء اللجنة البلدیة أن ینتقلوا خارج مقر البلدیة كلما كان في تنقلھم فائدة مثبتة في ذلك كما یمكن 
  .كل شخص یمكن أن یفید بخبرتھ و رأیھلھا الإستماع إلى 

یمكن تعویض أي عضو من أعضاء اللجان بانتخاب المجلس البلدي لعضو آخر بطلب من  : 78الفصل  
  .رئیس اللجنة و یضمن بالكتابة العامة للبلدیة

یمكن تجدید أعضاء اللجان بطلب من ثلث أعضاء المجلس أو بمبادرة من رئیس المجلس و وفقا 
  .لتي تم اعتمادھا آنفا ولا یمكن التجدید إلا مرة واحدة طیلة مدة النیابةللإجراءات ا

تعد اللجان تقاریر حول المسائل التي تتعھد بھا أو التي یعھد بھا إلیھا من قبل المجلس البلدي  : 79الفصل  
فویض أو رئیس البلدیة و لیست لھا أي سلطة تقریریة أو لیس لھا أن تحل محل المجلس البلدي و لو بت

  .منھ لممارسة أي وظیفة من وظائفھ
تتخذ الآراء و الإقتراحات بالأغلبیة المطلقة للأصوات المصرح بھا من أعضاء اللجنة و عند تعادل 

  .الأصوات یكون صوت رئیس اللجنة مرجحا



یتم تضمین التقاریر و محاضر جلسات اللجان بدفتر خاص ترقم صفحاتھ و یمضي رئیس  : 80الفصل  
مقررھا و عضو یختاره أعضاء اللجنة علیھا و یتم التنصیص على الأعضاء الحاضرین و على  اللجنة و

  .كل الأشخاص الذین تم الإستماع إلیھم من قبل اللجنة
توجھ تقاریر اللجنة و محاضر جلساتھا إلى رئیس المجلس البلدي كما یوجھ مختصر منھا  : 81الفصل  

  .في أحسن الآجال إلى أعضاء المجلس
ض وجوبا تقاریر اللجان و محاضر جلساتھا على المجلس البلدي عند التداول حول الموضوع تعر

  .المتعلق بھا
على رئیس المجلس البلدي في حدود الإمكانیات المتوفرة توفیر جمیع الإمكانیات المتوفرة :  82الفصل  

قتضاء الإمكانیات البشریة توفیر جمیع الإمكانیات المتوفرة توفیر جمیع الإمكانیات المادیة و عند  الإ
  .للجان للقیام بمھامھا على أحسن الوجوه خاصة منھا توفیر قاعات للاجتماع و اللوازم المكتبیة

  القسم الخامس                                               
  في اللجان غیر القارة                                             

  
للمجلس البلدي أن یحدث لجانا غیر قارة یعھد لھا القیام بمھمة تتمثل في دراسة  یمكن : 83الفصل  

  .مواضیع محددة ذات صبغة بلدیة
تحدث اللجنة بطلب كتابي ممضى من قبل ثلث أعضاء المجلس على الأقل و توافق علیھ  : 84الفصل  

و یعین المجلس رئیسا       الأغلبیة المطلقة لأعضاء المجلس الحاضرین كنقطة من نقاط جدول الأعمال
  .و مقررا لھذه اللجنة

تتكون اللجنة من عدد ملائم من أعضاء المجلس و من الأشخاص ذوي الخبرة في موضوع اللجنة على 
  .أن یكون الأعضاء المنتمون لمختلف القائمات بالمجلس البلدي ممثلة فیھا تمثیلا نسبیا

یحدد المجلس طبیعة مھمة اللجنة و أجلھا الذي لا یمكن أن یتجاوز ثلاثة أشھر من تاریخ تكوینھا على أن 
تعرض نتیجة أعمالھا للتداول فیھا في الدورة التي تلي انتھاء أشغال اللجنة أو عند الإقتضاء خلال جلسة 

  .كام ھذا النظام الداخلياستثنائیة تتم الدعوة لھا وفقا لأحكام مجلة الجماعات المحلیة و أح
تنتھي أعمال اللجنة غیر القارة بمجرد انتھاء المھمة التي من أجلھا أحدثت و إذا تعلق  : 85الفصل  

  .الموضوع بتحقیق أو تفقد فإن مھمة اللجنة تنتھي مباشرة بعد فتح تحقیق قضائي في نفس الموضوع
  ب الخامس  البا                                                

في الأحكام الخصوصية المتعلقة بأعمال اللجان و المجلس البلدي في مجال الميزانية                                     
  و الحسابات المالية

جوان من السنة للنظر  30یتولى أعضاء المجلس تقدیم مقترحاتھم للجنة المكلفة بالمالیة قبل  : 86الفصل  
  .في إمكانیة إدراجھا ضمن مشروع المیزانیة

تتولى إدارة البلدیة تحت مراقبة رئیس البلدیة إعداد وثیقة أولیة لمشروع المیزانیة الذي یتعین  : 87الفصل  
من مجلة الجماعات  166لتنمیة البلدیة المنصوص علیھ بالفصل  أن یندرج ضمن البرنامج الثلاثي

المحلیة و بناء على ما یتوفر من إحصائیات و معطیات و على اقتراحات اللجان و أعضاء المجلس و 



من المجلة الآنفة  151على التقدیرات الأولیة للموارد التي ستحولھا الدولة للبلدیة وفق أحكام الفصل 
  .الذكر

  .روع الأولي المیزانیة على اللجنة المالیة قبل غرة سبتمبر من السنةیعرض المش
تقوم اللجنة المكلفة بالشؤون المالیة و الإقتصادیة و متابعة التصرف بدرس المشروع الأولي  : 88الفصل  

من مجلة الجماعات  168للمیزانیة و القوائم المالیة و الوثائق التفسیریة المنصوص علیھا بالفصل 
  .سبتمبر 20یة و تحیلھ على المكتب البلدي من قبل الرئیس قبل یوم المحل

  یمكن لرئیس المجلس الاستعانة بمن یراه من أھل الخبرة لصیاغة مشروع المیزانیة في حالة حصول 
  .تأخیر من قبل اللجنة المالیة في إتمام أعمالھا

حوبا بوثیقة تفسیریة اجمالیة قبل یتولى رئیس المجلس البلدي توجیھ مشروع المیزانیة مص : 89الفصل  
أكتوبر إلى أمین المال الجھوي الذي علیھ إبداء رأیھ فیھ في أجل لا یتجاوز شھرا من تاریخ  15یوم 

  .إحالة المشروع علیھ
على رئیس البلدیة توجیھ مشروع المیزانیة و الوثائق التفسیریة إلى أعضاء المجلس البلدي  : 90الفصل  

  .دیسمبر 1الأقل قبل تاریخ جلسة التداول و المصادقة علیھا قبل یوم خمسة عشر یوما على 
في صورة عدم تولي رئیس الجماعة المحلیة عرض مشروع المیزانیة على مجلس الجماعة في الأجل 

المنصوص علیھ بالفقرة الأولى من ھذا الفصل ، ینعقد المجلس في أجل ثلاثة أیام بدعوة من ثلث 
  .أعضائھ

مصادقة المجلس على المیزانیة یتولى الوالي التنبیھ علیھ قصد المصادقة في أجل  و في صورة عدم
  .دیسمبر 15أقصاه یوم 

خلال جلسة مجلس الجماعة المحلیة المخصصة للمصادقة على المیزانیة ، یتولى مقرر  : 91الفصل  
میزانیة و تلاوة رأي أمین اللجنة المكلفة بالشؤون المالیة و الإقتصادیة و متابعة التصرف تقدیم مشروع ال

و بعد فتح باب النقاش وفقا للنظام الداخلي ، یعرض مشروع . المال الجھوي حول مشروع المیزانیة 
  .المیزانیة على التصویت

  :تتم مناقشة مشروع المیزانیة حسب الترتیب التالي  : 92الفصل  
التصویت علیھما حسب الأجزاء و النظر في تقدیرات موارد العنوان الاول و العنوان الثاني و  -

 .الأصناف
النظر في تقدیرات نفقات العنوان الأول و العنوان الثاني و التصویت علیھما حسب الأقسام و  -

 .الفصول
خلال مناقشة المیزانیة لا یمكن قبول مناقشة اقتراح إضافة نفقة أو التقلیص من مورد إلا إذا  : 93الفصل  

  .ماتضمن مقابلا مالیا مساویا لھ
  .تبقى الجلسة العامة المخصصة للمصادقة على المیزانیة مفتوحة إلى حین المصادقة علیھا : 94الفصل  

تتم المصادقة على المیزانیة بأغلبیة الأعضاء الحاضرین على ألا یقل عددھم عن خمسي أعضاء 
  .المجلس
دیسمبر یبقى العمل جاریا  31في صورة عدم المصادقة على میزانیة البلدیة في أجل أقصاه  : 95الفصل  

بالموارد و النفقات الإجباریة المرسمة بمیزانیة السنة السابقة في حدود قسط شھري بقرار من رئیس 
  .من مجلة الجماعات المحلیة 175البلدیة وفق الإجراءات المنصوص علیھا بالفصل 



جزء إلى جزء آخر  یصادق المجلس البلدي في كل الحالات على تحویل الإعتمادات من : 96الفصل  
داخل العنوان الأول و داخل العنوان الثاني ومن قسم إلى قسم آخر داخل كل جزء باقتراح معلل من 

رئیس المجلس أو من اللجنة المكلفة بالشؤون المالیة و الإقتصادیة و متابعة التصرف مصحوبا 
  .بملحوظات أمین المال الجھوي

بالفقرة السابقة من ھذا الفصل إذا تعلق الأمر بنفقات تسدد من  تمادات المشار إلیھاویل الاعلا یمكن تح
اعتمادات محالة لإنجاز مشروع محدد أو تمویل بموارد موظفة إلا بموافقة الإدارة التي تولت إحالة 

  .الإعتمادات
أخرى لرئیس البلدیة أن یقوم بالنسبة لنفقات العنوان الأول بتحویل اعتماد من فقرة إلى فقرة  : 97الفصل  

داخل نفس الفصل أو من فقرة فرعیة إلى فقرة فرعیة أخرى داخل نفس الفقرة بناء على رأي رئیس 
اللجنة المكلفة بالشؤون المالیة و الإقتصادیة و متابعة التصرف و یتم إعلام أمین المال الجھوي حالا بھذا 

  .التحویل
من الإعتمادات المحالة و المخصصة  غیر أنھ لا یمكن تحویل الإعتمادات بالنسبة للنفقات المسددة

  .لمشروع محدد أو الممولة بموارد موظفة إلا بعد موافقة الإدارة التي تولت إحالة الإعتمادات
لرئیس البلدیة أن یقوم بالنسبة لنفقات العنوان الثاني بتحویل اعتمادات بین الفقرات            : 98الفصل  

س اللجنة المالیة و یتم إعلام الوالي و أمین المال الجھوي حالا و الفقرات الفرعیة بناءا على رأي رئی
  .بذلك

لا یمكن تحویل الإعتمادات المشار إلیھا بالفقرة السابقة من ھذا الفصل إذا تعلق الأمر بتحویلات من 
الإعتمادات المخصصة لتسدید أصل الدین أو الممولة بموارد موظفة إلا بمقتضى قرار المجلس البلدي   

  .فق الإجراءات الآنفة الذكرو و
یتولى رئیس الجماعة المحلیة عرض القوائم المالیة مصحوبا بتقریر مراجعة الحسابات و  : 99الفصل  

التقریر الإداري على مجلس الجماعة المحلیة للتداول و المصادقة علیھ بعنوان ختم المیزانیة، و ذلك قبل 
  .نھایة شھر ماي

  الباب السادس                                                 
  في المكتب البلدي                                               

  
یتركب المكتب البلدي من رئیس المجلس البلدي و مساعدیھ و رؤساء الدوائر إن وجدوا       :  100الفصل  

  .العام للبلدیةو رؤساء اللجان البلدیة و الكاتب 
یجتمع المكتب البلدي بدعوة من رئیسھ بصورة عادیة مرة كل شھر على الأقل أو بصورة  : 101الفصل  

  .استثنائیة كلما اقتضت الضرورة ذلك
یترأس جلسات المكتب رئیس المجلس البلدي أو من ینوبھ من المساعدین حسب ترتیبھ في  : 102الفصل  
  .التسمیة
  .المكتب البلدي جدول أعمال جلسات المكتب یعد رئیس : 103الفصل  

  .یكلف الكاتب العام للبلدیة أو عند التعذر من یعینھ الرئیس بكتابة جلسات المكتب
یتولى المكتب البلدي مساعدة رئیس البلدیة في تسییر شؤون البلدیة خاصة في ضبط جدول  : 104الفصل  

  .ن المعروضة علیھ و اقتراح القرارات الملائمةأعمال المجلس و إعداد میزانیة البلدیة و درس الشؤو



  .جلسات المكتب البلدي غیر عمومیة
یتم تضمین محاضر جلسات المكتب البلدي في دفتر خاص مرقم و ممضى من قبل رئیسھ و یمكن لأعضاء 

  .المجلس البلدي الإطلاع علیھ دون غیرھم
  السابع   الباب                                                  

  في محاضر جلسات المجلس البلدي لمضامین المداولات                       
  

تسجل مداولات المجلس البلدي بالترتیب حسب تاریخ و ساعة انعقادھا و یتم إمضاؤھا من قبل  : 105الفصل  
اءات عقب أعضاء المجلس البلدي الحاضرین مع بیان أسباب عدم الإمضاء عند الإقتضاء و تدرج الإمض

  .كافة المداولات

  :بالنسبة للجلسات العلنیة تتم صیاغة محضر الجلسة بذكر كامل المناقشات بصورة تألیفیة : 106الفصل   

  :یتضمن محضر الجلسة وجوبا 

 تاریخ الجلسة  -
 عدد أعضاء المجلس البلدي الحاضرین و أسمائھم و تاریخ دعوتھم للجلسة  -
 رئیس الجلسة  -
 و تدخلات الأعضاء  مناقشتھاالمواضیع التي تمت  -
 القرارات المتخذة -
نتائج التصویت من قبل الأعضاء مع بیان التصویت الخاص بكل مصوت في حالة التصویت العلني  -

 : تأخذ المضامین شكل جدول تألیفي للمداولات و تحتوي على 
 تاریخ و ساعة و مكان الجلسة و تاریخ الدعوة للجلسة -
 و أسمائھم  عدد أعضاء المجلس الحاضرین -
 عدد أعضاء المجلس الغائبین و أسمائھم  -
عدد المداولة و عنوانھا و القرار المتخذ في شأنھا من قبل المجلس مع بیان عدد الأصوات بالموافقة و  -

 .الممتنعین و نتیجة التصویت

  .یتم نشر ھذه المضامین بكل وسائل الإعلام المتاحة

قة على محضر الجلسة بالتصویت علیھ في الجلسة التي تلي یتولى المجلس البلدي المصاد:  107الفصل  
  .إعداده

لا یمكن لأي عضو بھذه المناسبة إلا طلب تصویب خطأ في نص المحضر و یتم تسجیل التصویت خلال 
  .حقلامحضر الجلسة ال

 



 
     


